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Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Hà Nội ngày       tháng 10 năm 2018.


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC NĂM HỌC 2018-2019.


- Căn cứ Chỉ thị Số 2919/CT-BGDĐT, ngày 10 tháng 8 năm 2018 của Bộ trưởng về nhiệm vụ năm học 2018 - 2019

- Căn cứ nhiệm vụ chính trị và kế hoạch công tác của các tổ chức, đơn vị năm học 2018-2019.

Trường ĐHSP TDTT Hà Nội ban hành Kế hoạch công tác năm học 2018-2019 với những nhiệm vụ trọng tâm sau:
	Số

TT
	NỘI DUNG CÔNG TÁC CHỦ YẾU
	ĐƠN VỊ CHỦ

TRÌ THỰC HIỆN
	CÁC ĐƠN VỊ PHỐI HỢP
	THỜI GIAN HOÀN THÀNH

	Tháng 10 năm 2018

	1
	- Ban hành Kế hoạch tổng thể công tác toàn trường năm học 2018-2019.
	HCTH
	CĐ, ĐTN; trưởng đơn vị, BGĐ TTGDQP.
	20/10

	2
	- Ban hành Chương trình công tác Công đoàn năm học 2018-2019.
- Ngày hội việc làm

- Tổ chức kỷ niệm ngày Phụ nữ Việt Nam 20/10.
- Tổ chức Hội nghị CBVC năm học 2018-2019.
- Hướng dẫn thực hiện công tác TĐKT đối với tập thể và cá nhân năm học 2017-2018; tổ chức đăng ký thi đua đầu năm học.
	CĐ
CĐ, ĐTN
ĐTN
Ban NC
CĐ, BGH
CĐ, ĐTN, CTSV, TCCB
	Các công đoàn bộ phận, tổ CĐ
ĐTN, các CĐBP
TTND và các đơn vị
Các đơn vị và BCN sinh viên
	15/10
30/10

	3
	- Lập kế hoạch và diễn tập phương án PCCC nội bộ với TTGDQP&AN và các đơn vị thuê CSVC tại trường.

- Bảo dưỡng, sửa chữa một số thiết bị của  hệ thống PCCC

- Liên hệ với cơ quan chức năng học và cấp chứng chỉ PCCC
	Phòng QTTB
	TTGDQP&AN; Đội PCCC cơ sở; các đơn vị thuê CSVC và Phòng CS PCCC số 9.
	30/10

	4
	- Nhập học Cao học khóa 6

- Khai giảng Cao học K6
- Triển khai giảng dạy Cao học K6 học kỳ 1 và kỳ 2.

- Triển khai giảng dạy Cao học K5 học kỳ 3 và kỳ 4.
	Khoa ĐTSDH
	Các đơn vị liên quan
	10/10

	5
	- Phối hợp xây dựng, triển khai kế hoạch cho các giảng viên hoàn thiện bồi dưỡng theo yêu cầu của hạng, tiêu chuẩn chức danh nghề nghiệp đúng quy định. 
 - Thủ tục thanh toán tiền thừa giờ cho giảng viên 2017 - 2018.

- Phối hợp các đơn vị liên quan triển khai công tác kiểm tra về thực hiện Quy chế dân chủ ở cơ sở, công tác cải cách hành chính, công tác cán bộ  2018
- Phối hợp tổ chức các hoạt động chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 và Lễ kỷ niệm 15 năm trường được nâng cấp thành trường ĐH.
- Triển khai công tác chuẩn bị quy trình bổ nhiệm thêm phó Hiệu trưởng theo nhiệm kỳ Hiệu trưởng (Khi được BGD&ĐT phê chuẩn nhân sự)
	TCCB
	Các đơn vị liên quan
ĐT, KHTC các khoa, bộ môn
	30/10

	6
	- Tiếp tục triển khai kế hoạch THSP năm học 2018 - 2019

- Phối hợp với công đoàn, các bộ môn tổ chức thi giảng cấp Bộ môn

- Tổ chức thi tốt nghiệp đợt 2 cho sinh viên K47 ĐH

- Tiếp tục kiểm tra việc thực hiện kế hoạch đào tạo, TKB, việc lên xuống lớp của giảng viên các bộ môn; 
- Tiếp tục giải quyết các chế độ chính sách cho SV theo quy định của Nhà nước; 

- Theo dõi, tổng hợp SV vi phạm kỷ luật để kịp thời nhắc nhở, uốn nắn các em đi vào nề nếp; 

- Sơ kết công tác tháng 10, nhiệm vụ công tác tháng 11
	Đào tạo và CTSV
	ĐBCL TT, CĐ , ĐTN
các khoa, bộ môn
	Cả năm

	7
	- Thi đấu Giải Võ Thuật sinh viên Hà Nội 2018
	Khoa Võ - Bơi – cờ
	Các đơn vị liên quan
	30/10

	8
	- Bộ môn Điền kinh phối hợp với Hội thể thao và Đại học chuyên nghiệp Hà Nội về việc tổ chức giải Điền kinh các trường ĐH-HV khu vực Hà Nội năm 2018.

-Cử giảng viên của khoa tham gia chỉ đạo THSP khóa 48.
	Khoa ĐK TD
	Đào tạo và CTSV, HTT
	25/10

	9
	- Tham gia thi đấu cây vợt nhà giáo năm 2018
- Thi giải NVSP Đá Cầu
	Khoa CL –DC –BB - QV
	P.QL ĐT&CTSV, P.HCTH, P.KHTC


	27/10

	10
	- Đội tuyển bóng đá nam sinh viên thi đấu giải bóng đá khu vực Hà Nội

- Đội tuyển bóng đá nam cán bộ thi đấu giải bóng đá khu vực Hà Nội
	Khoa Các Môn Bóng
	Đào tạo và CTSV

CĐ
	30/10

	11
	-Triển khai kế hoạch, dự toán kinh phí phục vụ kỷ niệm 15 năm trường được nâng cấp lên Đại học

- Mua sắm trang thiết bị thiết yếu phục vụ học tập và làm việc
	KHTC
	QTTB
	30/10

	12
	- Phối hợp với hội đồng tự đánh giá trường triển khai viết các tiêu chí theo kế hoạch

- Tổ chức thanh tra các khoa về lưu trữ hồ sơ
	ĐBCL TT
	Theo Hội đồng

Các đơn vị phòng, khoa và trung tâm
	30/10

	13
	- Xây dựng đề án nâng cấp Tạp chí khoa học từ Bản tin Giáo dục Thể chất và Thể thao Trường học.

- Tham mưu cho Hiệu trưởng ra Quyết định phê duyệt thuyết minh đề tài KHCN tham dự Hội nghị NCKH toàn trường trong năm học 2018 – 2019.
- Tham mưu cho Hiệu trưởng ra Quyết định phê duyệt thuyết minh đề tài KH&CN, SKKN cấp cơ sở và đề cương giáo trình, học liệu năm học 2018-2019.
- Phối hợp với Phòng quản lý Đào tạo và CTSV tổ chức thông qua đề cương khóa luận tốt nghiệp cho sinh viên ĐH trong năm học 2018 – 2019.
	Trung tâm KHCN, Truyền thông và Thư viên.

	BGH, Đào tạo và CTSV
	

	14
	-Liên lạc với 1 số trường trung quốc và Đại sứ quán Lào về kế hoạch năm học, giao lưu, thi đấu.

-Đưa đoàn do Hiệu trưởng làm trưởng đoàn đi dự lễ kỉ niệm thành lập Học viện TDTT Vũ Hán

-Khám sức khỏe cho SV K51

-Tổ chức khám sức khỏe cho cán bộ, GV, CNV năm 2018

	TTYHVĐ và HTQT
	HCTH, CĐ, BV Đa Khoa Tràng An
	

	Tháng 11 năm 2018

	1
	- Phối hợp với công đoàn, các bộ môn tổ chức thi giảng cấp Khoa, cấp trường

- Liên hệ thực tập sư phạm năm học 2018 - 2019

- Tổ chức thi kết thúc học phần cho sinh viên các khóa

- Tổng kết công tác THSP năm 2018

- Tiếp tụ kiểm tra, giám sát việc thực hiện kế hoạch đào tạo, TKB, việc lên xuống lớp của giảng viên các bộ môn
Thi đua lập thành tích chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20/11;

- Phối hợp với ĐTN triển khai đợt thi đua chào mừng “ Ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11” về tinh thần, thái độ trong học tập, đảm bảo sĩ số, chất lượng từng giờ học; tiếp tục củng cố nơi ăn ở, đảm bảo VSMT “ Xanh, sạch, đẹp”;

- Tổ chức cho SV dự lễ kỷ niệm “ Ngày nhà giáo Việt Nam 20/11” và hoạt động tri ân, chúc mừng thầy, cô, các phòng ban, khoa, bộ môn nhân ngày lễ; 

- Sơ kết công tác tháng 11, nhiệm vụ công tác tháng 12
	QLDT CTSV
	CĐ, ĐTN. các đơn vị phòng, khoa, bộ môn có liên quan.


	01-30/11


	2
	- Phối hợp với P.KH-TC kiểm tra, hoàn thiện các hồ sơ thanh quyết toán còn tồn đọng, kiểm toán độc lập và thanh toán tránh dồn vào cuối năm
- Chuẩn bị tốt CSVC cho kỷ niệm 15 năm nâng cấp trường lên đại học.
	QTTB
	KHTC
	30/11

	3
	- Xây dựng kế hoạch, tham mưu cho Hiệu trưởng tổ chức thi, xét tuyển viên chức năm 2018 (khi được Bộ phê duyệt)
- Tham mưu triển khai xét chế độ phụ cấp đứng lớp, phụ cấp thâm niên nhà giáo; Triển khai việc kê khai tài sản, thu nhập cá nhân năm 2018
- Thành lập Hội đồng và tổ chức xét nâng bậc lương thường xuyên, phụ cấp vượt khung, nâng lương trước thời hạn cho viên chức, người lao động đợt 2 năm 2018;

- Phối hợp các đơn vị tổ chức lễ kỷ niệm 15 năm trường nâng cấp thành ĐH và kỷ niêm ngày NGVN.
- Rà soát bổ sung, chốt sổ BHXH cho viên chức hàng năm;
	TCCB
	Các đơn vị liên quan
HĐ theo QĐ
CĐ, HCTH
	Cả năm
Cả năm
30/11



	4
	- Thi đấu Giải Bóng đá Nam sinh viên toàn quốc 2018

- Thi đấu Giải Bóng rổ Nam cán bộ khu vực Hà Nội 2018 2019

- Thi đấu Giải  Bóng ném sinh viên khu vực Hà Nội 2018 2019
	Khoa Các môn Bóng
	Các đơn vị liên quan
	20/11

	5
	- Tổ chức dự giờ thăm lớp và cử giảng viên thi giảng cấp khoa, cấp trường chào mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20/11.

- Phối hợp với hội thể thao nhà trường tổ chức giải Điền kinh các trường ĐH-HV Hà Nội năm 2018.

- Phối hợp với liên đoàn Điền kinh Việt Nam chuẩn bị tổ chức tập huấn trọng tài bậc I cho sinh viên khóa 50.

- Tham gia các hoạt động do nhà trường và công đoàn trường, công đoàn bộ phận tổ chức.

- Bộ môn Thể dục phối hợp với trung tâm bồi dưỡng và tổ chức sự kiện chỉ đạo SV tập luyện và biểu diễn trong dịp lễ kỷ niệm 20/11 ( dự kiến 18/11).

- Phối hợp với P.QLĐT&CTSV tổ chức thi tốt nghiệp k47 lần 2.
	Khoa ĐK TD
	ĐT và các đơn vị liên quan
	10-12/11

	6
	- Tổ chức Giải NVSP môn Bơi 2018

- Tổ chức thi đẳng cấp Cấp 2.3 môn Bơi
	Khoa Bơi-CV-ĐC-TC
	ĐT, ĐBCL TT
	11/11

	7
	- Thi giải cầu lông truyền thống lần thứ 13
	Khoa CL-BB-QV
	ĐT, ĐBCL TT
	26/11

	8
	- Đội tuyển bóng đá nữ sinh viên thi đấu giải bóng đá khu vực Hà Nội

- Giải bóng rổ nghiệp vụ sư phạm.

- Bộ môn bóng đá phối hợp với đoàn thanh niên tổ chức giải bóng đá nam sinh viên
	Khoa CMB
	Đào tạo và CTSV


	

	9
	- Kiểm tra, giám sát việc thực hiện nội quy, quy định đối với giảng viên và sinh viên
- Phối hợp với phòng đào tạo, các bộ môn tổ chức thi KT học phần cho sinh viên các khóa K48, K49,K50,K51 theo lịch.
- Triển khai lấy ý kiến phản hồi sinh viên trường 5 môn và TTGDQP và AN theo kế hoạch đã được duyệt .
- Tiếp tục triển khai lấy ý kiến phản hồi về công tác phục vụ đào tạo
- Xây dựng dự thảo báo cáo, dự thảo kết luận thanh tra công tác quản lý các khoa

- Tổng kết, rút kinh nghiệm tổ chức thanh tra công tác quản lý hồ sơ tại các khoa

- Trực tiếp công dân theo lịch
	ĐBCL TT
	Đào tạo và CTSV

, các bộ môn, TT
	10/11

	10
	- Tổ chức thông báo và tiếp nhận đề xuất đề tài KHCN cấp Nhà nước, cấp Bộ và nhập vào phần mềm quản lý
- Phối hợp với Đài truyền hình Việt Nam đưa tin bài về lễ kỷ niệm 15 năm Trường được nâng cấp lên đại học
- Xây dựng hệ thống tra cứu thích hợp; thiết lập mạng lưới truy nhập và tìm kiếm thông tin tự động hoá; xây dựng các cơ sở dữ liệu cập nhật vào hệ thống quản lý thư viện điện tử.

SĐH
- Tổ chức bảo vệ luận văn tốt nghiệp Cao học khóa 4
	TTKHCN, TTTV
	Các đơn vị phòng, khoa., bộ môn
	15/11

	11
	- Tổ chức bảo vệ luận văn tốt nghiệp Cao học khóa 4
	Khoa SĐH
	Hội đồng
	30/11

	12
	- Phát thẻ BHYT cho SV các khóa

- Triển khai liên kết với Trường Đại học Bách Khoa Côn Minh mời đoàn đại biểu sang làm việc và giao lưu sinh viên thi đấu Bóng chuyền. 

- Chuẩn bị thủ tục đưa đoàn do Hiệu trưởng trưởng đoàn đi thăm và làm việc với trường Cao đẳng GDTC Lào.

Mời đội bóng chuyền nam trường ĐH Bách Khoa Côn Minh sang giao lưu thi đấu.
	 TTYHVĐ HTQT
	ĐT, HCTH, TCCB
	Theo thỏa thuận

	13
	-Thanh, quyết toán các khoản kinh phí lớp tập huấn nghiệp vụ của giáo viên Lào tại trường.

- Quyết toán các khoản kinh phí của TTGDQP AN
	KHTC
	TTGDQP AN
	30/11

	14
	- Hoạt động văn thể cho sinh viên chào mừng ngày NGVN và kỷ niệm 15 năm trường nâng cấp đại học: bóng đá nam, bóng đá nữ, bóng chuyền, kéo co,…

- Chung kết Ms&Mr HUPES 201
	ĐTN
	TTBD TCSK, HCTH
	

	Tháng 12 năm 2018

	1
	- Triển khai phân tích, đánh giá chất lượng TCCS Đảng và đảng viên năm 2018; tông kết công tác Đảng năm 2018.
	ĐU
	Các chi bộ, đảng viên, CĐ, ĐTN
	30/12

	2
	- Thanh lý hợp đồng với các dịch vụ đến hạn.  

- Trình BGH duyệt và thông báo triển khai các dịch vụ năm 2019.

- Thanh lí và kí kết dịch vụ vệ sinh môi trường, hợp đồng bảo trì thiết bị… năm 2019.

- Kiểm tra cơ sở vật chất, trang thiết bị toàn trường. Tổ chức kiểm kê tài sản năm 2019

- Lập KH mua sắm CSVC năm 2019
	BGH, QTTB
	KHTC
	25/12

	3
	- Tổ chức thông qua đề cương luận văn tốt nghiệp Cao học khóa 6

- Xét công nhận tốt nghiệp Cao học khóa 4
	Khoa SDH
	HD theo QD, Các đơn vị liên quan
	30/12

	4
	- Xây dựng kế hoạch và triển khai công tác tự vệ cơ quan đầu năm 

- Triển khai theo chức năng nhiệm vụ của phòng.

- Phối hợp các đơn vị chuẩn bị sơ kết học kỳ I.

- Triển khai theo chức năng nhiệm vụ của phòng

- Công khai việc kê khai tài sản, thu nhập cá nhân năm 2018, lãnh đạo và toàn thể đối tượng.
	TCCB
	Các cá nhân, đơn vị có liên quan
	30/12

	5
	- Tổ chức thi học phần kỳ thi chính và kỳ phụ cho sinh viên các khoá

- Phối hợp với bộ môn tổ chức thi đẳng cấp (đợt 1) cho sinh viên các khóa

- Phối hợp với công đoàn, các bộ môn tổ chức thi giảng cho cán bộ giáo viên

Liên hệ địa điểm thực tập sư phạm cho sinh viên khóa K48

- Ban CNSV bổ sung các đội tự quản khi khóa 48 chuẩn bị nghỉ tết và đi TTSP;

- Phối hợp với ĐTN đề ra nhiệm vụ phấn đấu lập thành tích chào mừng ngày sinh viên Việt Nam 09/01/2019;

- Phổ biến cho các khóa để lấy ý kiến  của sinh viên về công tác đào tạo và phục vụ đào tạo từ người học;

- Tham mưu cho BGH tổ chức buổi đối thoại giữa đại diện SV với hiệu trưởng;

- Sơ kết công tác tháng 12/2018, nhiệm vụ công tác tháng 01/2019;
	Đào tạo CTSV
	KT&ĐBCLĐT, các khoa, các BM, ĐTN
	31/12

	6
	- Đội tuyển bóng ném nam, nữ sinh viên thi đấu giải bóng ném khu vực Hà Nội 
- Đội tuyển bóng rổ nam, nữ sinh viên thi đấu giải bóng rổ khu vực Hà Nội 
- Đội tuyển bóng rổ nam cán bộ thi đấu giải bóng rổ khu vực Hà Nội 
- Giải bóng chuyền truyền thống
- Tổ chức thi đẳng cấp cấp 2, 3 môn Bóng đá đợt 1.
- Tổ chức thi đẳng cấp cấp 2, 3 môn Bóng chuyền đợt 1.
- Tổ chức thi đẳng cấp cấp 2, 3 môn Bóng rổ đợt 1.
- Tổ chức thi đẳng cấp cấp 2, 3 môn Bóng ném đợt 1.
	Khoa CMB
	ĐT CTSV, ĐBCL TT, các khoa bộ môn
	20/12

	7
	- Tổ chức thi đẳng cấp cấp 2, 3 môn Cờ vua đợt 1.
- Tổ chức thi đẳng cấp cấp 2,3 môn Võ đợt 1.
- Tổ chức thi đẳng cấp cấp 2, 3 môn Bơi đợt 1.
	Khoa Võ –Bơi- cờ
	ĐT CTSV, ĐBCL TT
	03/12

	8
	- Tổ chức thi đẳng cấp cấp 2, 3 môn Đá cầu đợt 1.
- Tổ chức thi đẳng cấp cấp 2, 3 môn Cầu lông đợt 1.
- Tổ chức thi đẳng cấp cấp 2, 3 môn Bóng bàn đợt 1.
- Tổ chức thi đẳng cấp cấp 2, 3 môn Quần vợt  đợt 1.
- Thi giải NVSP Quần vợt
	Khoa CL- ĐC -BB-QV
	ĐT CTSV, ĐBCL TT
	03/12

	9
	- Phối hợp với Liên đoàn Điền kinh Việt Nam tổ chức tập huấn trọng tài bậc I cho sinh viên khóa 50.

- Tổ chức thi kết thúc học phần theo kế hoạch đào tạo.

- Giáo vụ khoa tổng kết điểm kết thúc môn học thông báo cho các lớp biết.

- Báo cáo sơ kết học kỳ 1 năm học 2018-2019
- Bộ môn thể dục thi giải truyền thống và NVSP.
- Tổ chức thi đẳng cấp cấp 2,3 môn Điền kinh đợt 1

- Tổ chức thi đẳng cấp cấp 2,3 môn Thể dục đợt 1
	Khoa ĐK TD
	ĐT CTSV, ĐBCL TT
	31/12

	10
	- Phối hợp với phòng đào tạo, các bộ môn tổ chức thi học phần kỳ thi chính cho K48,K49, K50,K51 và kỳ thi phụ cho các khoá K48,K49,K50 (theo lịch)  
- Phối hợp tổ chức thi đẳng cấp các môn đợt 1 (theo lịch)
- Tiếp tục phối hợp với phòng Đào tạo, Công đoàn trường tổ chức thi giảng cấp bộ môn cho các giảng viên
- Triển khai lấy ý kiến phản hồi sinh viên trường 6 môn và TTGDQP và AN theo kế hoạch đã được duyệt .
- Tiếp tục triển khai viết các tiêu chí tự đánh giá (theo kế hoạch)
- Tiếp tục triển khai lấy ý kiến phản hồi về công tác phục vụ đào tạo
- Chuẩn bị thanh tra công tác thi học phần
	ĐBCL TT
	
	31/12

	11
	- Kiểm tra tiến độ thực hiện đề tài, nhiệm vụ KH&CN cấp Bộ, cấp cơ sở (đối với đề tài 1 năm), giáo trình, tài liệu tham khảo (Chủ nhiệm báo cáo tình hình thực hiện đề tài, giáo trình, học liệu Trước 15/12/2016).
- Quyết toán kinh phí đề tài cấp Bộ.
- Lập Báo cáo Kế hoạch KH&CN năm 2018 gửi Bộ Giáo dục và Đào tạo.
- Tiếp tục triển khai kế hoạch truyền thông về giáo dục theo hướng dẫn của Bộ và triển khai theo chức năng, nhiệm vụ truyền thông, cử đầu mối làm cộng tác viên theo yêu cầu của Bộ.
- Tiếp tục phối hợp với Báo Thể thao Việt Nam quay video giới thiệu các môn học thực hành
- Xuất bản bản tin GDTC&TTTH số 4/2018
- Tham mưu cho BGH triển khai nâng cấp, hiện đại hoá thư​​ viện điện tử.
	TTKHCN TTTV
	Chủ nhiệm thuyết minh đề tài KH&CN cấp bộ, cấp cơ sở, giáo trình, tài liệu tham khảo.
	15/12

	12
	- Mua bổ sung dụng cụ y tế bằng nguồn kinh phí chăm sóc sức khỏe ban đầu 
- Kiểm kê tài sản, trang thiết bị - dụng cụ y tế  cuối năm 2018.

- Tiếp tục triển khai các công việc theo bản liên kết đã ký với trường ở Trung Quốc.
- Chuẩn bị thủ tục đưa đoàn thuộc TT Y học vận động và HTQT sang trường Cao đẳng TDTT Quảng Tây- Trung Quốc học tập mô hình, bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ.
	TTYHVĐ HTQT
	HCTH, TCCB, KHTC
	25/12

	13
	- Thanh toán và đôn đốc thanh toán các khoản cuối năm 2018

- Tổ chức kiểm kê, thanh lý tài sản năm 2018
	KHTC
	QTTB, TCCB;
	30/12

	Tháng 01 năm 2019

	1
	- Tổng kết công tác Đảng năm 2018.
	Đảng ủy
	UBKT Đảng, các chi ủy, CĐ, ĐTN
	20/01

	2
	- Chào Xuân mới 2019 và ngày hội sinh viên 9/1
	ĐTN
	QLĐT CTSV
	09/01

	3
	- Xây dựng kế hoạch nghỉ Tết Nguyên đán Mậu Tuất 2019.
	HCTH
	Đào tạo, TCCB,  CTHSSV,

Trạm Y tế, CĐ, ĐTN, TTGDQP&AN
	25/01

	4
	- Triển khai theo chức năng nhiệm vụ của phòng, tiếp tục rà soát các văn bản, phục vụ đánh giá trong theo kế hoạch.
- Triển khai theo chức năng nhiệm vụ của phòng; Tham mưu xây dựng kế hoạch chúc Tết đối ngoại; tết dương lịch, âm lịch 2019 theo kế hoạch

- Triển khai theo chức năng nhiệm vụ của phòng; Công khai kê khai tài sản và thu nhập cá nhân của lãnh đạo trường theo quy định.
	TCCB
	Các đơn vị liên quan
	15/01

	5
	- Tiếp tục duy trì nề nếp giảng dạy và học tập các khóa trong và ngoài trường

- Triển khai công tác tiền trạm TTSP năm học 2018 – 2019 cho sinh viên K48

- Phối hợp với các phòng chức năng, các bộ môn tổ chức sơ kết kỳ 1 công tác khối Đào tạo năm học 2018 – 2019

- Triển khai kế hoạch tập huấn công tác Đoàn đội cho sinh viên K49 

- Xây dựng đề án Tuyển sinh năm hoc 2019 - 2020

- Xây dựng công tác tư vấn tuyển sinh năm 2019 – 2020

- Phối hợp với ĐTN tổ chức Lễ kỷ niệm ngày sinh viên Việt Nam 09/01/2019 theo kế hoạch;

- Phối hợp với Ban CNSV, triển khai làm điểm rèn luyện cho sinh viên các khóa;

- Trình Hiệu trưởng danh sách khuyến học những sinh viên nghèo vượt khó đạt loại giỏi;
- Tổ chức cho sinh viên làm tổng vệ sinh trước khi về quê nghỉ tết, nhận lịch tết phát cho sinh viên;

- Sơ kết công tác tháng 01/2019 và chúc tết sinh viên, phát giấy nghỉ phép cho sinh viên;

- Nhận bàn giao nhà ở của sinh viên các khóa;

- Chuẩn bị Hồ sơ lấy ý kiến phản hồi của người học về công tác đào tạo và phục vụ đào tạo từ tháng 1/2019 – 4/2019.
	QLĐT CTSV, HCTH
	Các đơn vị, CĐ, ĐTN
	15/01

	6
	- Triển khai kế hoạch giảng dạy học kỳ 2 năm học 2018-2019

- Tổ chức dọn dẹp sân bãi nhà tập gọn, sạch, đẹp trước khi sinh viên về nghỉ tết nguyên đán.
	Khoa ĐK TD
	
	25/1

	7
	- Cấp phát thuốc cho các Đoàn thực tập SP K48 ĐH

- Nhà trường liên kết với Trường CĐ TDTT Quảng Tây – Trung Quốc tiến hành cử giảng viên sang dạy ở hai bên.

- Triển khai liên lạc và đưa đoàn đi Hàn Quốc, Thái Lan mở rộng hợp tác liên kết.
	TTYHVĐ HTQT
	TCCB, các khoa, bộ môn
	Theo thỏa thuận


	8
	- Tổng kết công tác thi, phối hợp với các bộ môn hoàn thành điểm thi kết thúc học phần của các khóa  kỳ I năm học 2018 - 2019.

- Viết báo cáo tổng kết công tác chuyên môn của phòng học kỳ 1 năm học 2018-2019

- Phối hợp với các bộ môn chấm thi học phần đã thi kết thúc các khóa  K48, K49, K50,K51

- Phối hợp với phòng đào tạo, bộ môn đoàn đội theo dõi chương trình, kế hoạch tập huấn công tác đoàn đội cho sinh viên K49 đại học.  

- Phối hợp với phòng đào tạo, các bộ môn sơ kết công tác đào tao HK1 năm học 2018-2019

- Triển khai lấy ý kiến phản hồi 3 môn theo kế hoạch đã được duyệt 
- Tiếp tục triển khai lấy ý kiến phản hồi về công tác phục vụ đào tạo

- Tiếp tục triển khai viết các tiêu chí tự đánh giá (theo kế hoạch)

- Phối hợp với Trung tâm KHCNTT&TV nghiệm thu bộ ngân hàng đề thi hết học phần
- Tiến hành tổ chức thanh tra thi học kỳ I
- Xây dựng báo cáo và dự kết luận thanh tra thi học kỳ I
- Xây dựng kết luận thanh tra thi học kỳ I
- Trực tiếp công dân theo lịch
	ĐBCL TT
	Hội đồng và các đơn vị liên quan
	25/1

	9
	- Bế giảng và trao bằng Thạc sĩ  Cao học khóa 4
	KDT SDH
	BGH, các đơn vị liên quan
	30/01

	10
	- Phối hợp với phòng KHTC thông báo cho các chủ nhiệm đề tài cấp Bộ hoàn thành Quyết toán kinh phí đề tài.
- Đưa tin các hoạt động chào mừng ngày Truyền thống học sinh sinh viên.
- Thông báo mời viết bài đăng trên Bản tin số 1/2019
	TTKHCN TTTV
	
	20/01

	11
	- Lập Kế hoạch bảo vệ , trực Điện - nước tết Nguyên đán năm 2019.
	QTTB
	Hội đồng KK-TL, KHTC
	20/01

	12
	- Quyết toán và lập báo cáo quyết toán kinh phí năm 2018 gửi Bộ

- Trình Hiệu trưởng ra quyết định thanh tra nội bộ hoạt động tài chính năm 2018 theo quy định

- Công khai hoạt động tài chính năm 2018 của trường
	KHTC
	Các phòng, Khoa, bộ môn, Công đoàn
	15/01

	13
	- Sơ kết công tác Công đoàn học kỳ 1, nộp báo cáo CĐ GDVN.
	CĐ
	Các CĐ bộ phận
	30/01

	Tháng 2 năm 2019

	1
	- Triển khai theo chức năng nhiệm vụ của phòng; Kế hoạch nghỉ tết nguyên đán 2019
- Nghỉ tết nguyên đán
	TCCB
	CĐ, ĐTN, HCTH, Y tế, TTGDQP
	10/02

	2
	- Tổ chức  đón tết Nguyên đán, Trồng cây đầu Xuân.
	HCTH
	Ban tổ chức Tết, CĐ
	26/01-15/02

	3
	- Tổ chức trực AN, điện nước… phục vụ Tết Nguyên đán
	QTTB
	CA xã, Ban tết
	26/01-10/02

	4
	- Tăng cường kiểm tra giám sát dự giờ đột xuất các giờ chuyên môn
- Tổ chức kỳ thi phụ học lại cho sinh viên các khóa
- Triển khai công tác Thực tập sư phạm năm 2018 cho khóa 48 đại học.
- S¬ kÕt c«ng t¸c th¸ng 1/2018 vµ chóc TÕt SV;

-  NhËn bµn giao nhµ ë cña SV c¸c kho¸;
	DT CTSV
	ĐTN, BCN SV
	28/02

	5
	- Tiếp tục thực hiện triển khai tổ chức liên kết Đào tạo và Nghiên cứu khoa học với Trường CĐ TDTT Quảng Tây-Trung Quốc, Đại học TDTT Bắc Kinh, Đại học Sư phạm Hồ Nam-Trung Quốc, Đại học Sư phạm Quảng Tây, Quế Lâm, Đại học Khoa học và Công Nghệ Côn Minh, Vân Nam – Trung Quốc.
	TTYHVĐ HTQT
	TCCB, ĐT, HCTH, KHTC
	Cả học kỳ

	6
	- Cân đối kinh phí phục vụ tết nguyên đán, dự phòng chi trả sau tết nguyên đán
	KHTC
	QTTB
	20/02

	7
	- Tọa đàm “Đảng với TN-TN với Đảng”
	ĐTN
	Chi bộ SV
	28/02

	Tháng 3 năm 2019

	1
	- Xây dựng kế hoạch bình xét thi đua năm học 2018 - 2019.
	TCCB
	các đơn vị liên quan
	30/3

	2
	- Kiểm tra công tác TTSP Khóa 48ĐH.
- Tổ chức kiểm tra, dự giờ đột xuất các giờ chuyên môn ;

- Tổ chức thi giảng cấp Khoa, cấp Trường.
- Đăng  thông  báo tuyển sinh năm học 2019 – 2020 trên các báo  giáo dục thời đại….

- Tiếp tục xây dựng đề án Tuyển sinh năm hoc 2019 - 2020

- Triển khai công tác tư vấn tuyển sinh năm 2019 – 2020

- Phối hợp với các phòng chức năng, Khoa, bộ môn tham gia thi đấu nghiệp vụ sư phạm văn hóa-văn nghệ TDTT toàn quốc.
- Phối hợp với ĐTN phát động thi đua lập thành tích chào mừng ngày lễ 08/3, 26/3, 27/3;

- Tiếp tục làm điểm rèn luyện học kỳ I năm học 2018-2019 cho sinh viên;

- Tổng hợp danh sách sinh viên đủ điều kiện xét học bổng;

- Sơ kết công tác tháng 2,3 năm 2019, nhiệm vụ công tác tháng 4 năm 2019;
	QLĐT CTSV
	ĐTN, Các đơn vị liên quan
	Cả đợt

	3
	- Tổ chức dự giờ thăm lớp, cử giảng viên thi giảng cấp khoa theo kế hoạch.

- Kiểm tra hồ sơ giảng dạy của giảng viên cấp khoa.
	Khoa ĐK TD
	QLĐT CTSV,ĐBCL TT
	25/3

	4
	- Tiếp tục phối hợp với Trung tâm KHCNTT&TV nghiệm thu bộ ngân hàng đề thi hết học phần

- Phối hợp với phòng đào tạo, các bộ môn tổ chức thi học phần kỳ thi phụ cho các khoá theo lịch   

- Tiếp tục phối hợp với phòng Đào tạo, Công đoàn trường tổ chức thi giảng cấp bộ môn cho các giảng viên.
- Phối hợp với các bộ môn chấm thi học phần đã kết thúc các khóa K48, K49, K50, K51

- Kiểm tra, giám sát việc thực hiện nội quy, quy định đối với giảng viên và sinh viên
	ĐBCL TT
	Các đơn vị liên quan
	

	5
	- Thông báo tuyển sinh Cao học K7 theo chỉ tiêu của BGD-ĐT giao.

- Xây dựng kế hoạch tuyển sinh Cao học năm 2019
	SĐH
	Thí sinh
	30/3

	6
	- Lập kế hoạch dự toán kinh phí KH&CN năm 2019 gửi Bộ Giáo dục và Đào tạo.
- Thông báo thứ 2 về Hội nghị giảng viên trẻ, sinh viên nghiên cứu khoa học toàn trường – năm 2019.
- Tổ chức Hội thảo khoa học Quốc tế
- Đưa tin, bài về các hoạt động chào mừng các ngày lễ lớn trong tháng 3 (Ngày Thành lập Đoàn TNCS HCM 26-3, Ngày Thể thao Việt Nam 27-3, Ngày Quốc tế Phụ nữ 8-3).
- Thiết kế tờ rơi tuyển sinh năm 2019
- Thiết kế đăng ký trực tuyến và tư vấn tuyển sinh theo kế hoạch
- Xuất bản Bản tin số 1/2019
	TTKHCN TTTV
	Các đơn vị có liên quan
	30/3

	7
	- Tiếp tục triển khai các công việc theo bản liên kết đã ký với trường CĐGDTC Lào.

- Tiến hành các thủ tục ban đầu để làm hồ sơ xin học bổng cho GV trường đi học theo diện học bổng liên kết giữa các cơ sở đào tạo và diện học bổng Hiệp định, Ngân sách nhà nước…..
	TTYHVĐ HTQT
	
	30/3

	8
	- Triển khai sửa chữa, mua sắm CSVC theo KH sau khi được giao ngân sách 2018.
- Lập kế hoạch trình  BGH tiếp tục nâng cấp sửa chữa ký túc xá C4.
	QTTB
	Ban chỉ đạo PCTT, CN
	30/3

	9
	- Phân bổ và công khai kinh phí năm 2019.
	P.KHTC
	CĐ và các đơn vị liên quan
	15/3

	10
	-Tháng TN 2019

- Tiếng hát sinh viên 2019

- Giảng bóng đá Nam-Nữ sinh viên
	ĐTN
	LCĐ
	30/3

	Tháng 4 năm 2019

	1
	- Phối hợp các đơn vị hoàn tất các văn bản, phục vụ đánh giá Trong theo kế hoạch.
	TCCB
	Các đơn vị liên quan
	29/4

	2
	- Tổng kết công tác Thực tập sư phạm khóa  ĐH48

- Phối hợp với các Khoa, Bộ môn Kiểm tra đẳng cấp đợt 2 cho sinh viên các khóa

- Phối hợp với các phòng chức năng và hội đồng chuyên môn kiểm tra hồ sơ giảng dạy của giảng viên các bộ môn

- Xây dựng đề án tuyển sinh ĐH chính quy và liên thông năm học 2019 - 2020
- Đón sinh viên K48 TTSP trở về trường, đưa các em vào học tập và sinh hoạt theo nề nếp của nhà trường;

- Bộ phận quản lý ký túc xá bàn giao phòng ở cho sinh viên K48;

- Thu bản tự kiểm điểm của sinh viên, biên bản họp đánh giá điểm rèn luyện của các lớp để làm điểm rèn luyện học kỳ II cho K48 và các lớp liên kết;

- Triển khai làm hồ sơ cho sinh viên K48 và các lớp liên kết chuẩn bị thi tốt nghiệp;

- Trình Hội đồng xét điểm rèn luyện cho K48,các lớp liên kết, tham gia xét điều kiện thi tốt nghiệp cho sinh viên khóa ra trường;

- Bộ phận quả lý KTX đánh giá CSVC các phòng ở KTX của khóa 48 gửi phòng KHTC định biên giá trị bị hỏng toàn khóa học để thông báo cho SV khóa 48 biết làm thủ tục đền bù tài sản (nếu có) trước khi thi tốt nghiệp;

- Sơ kết công tác tháng 4 năm 2019, nhiệm vụ công tác tháng 5 năm 2019;
	Đào tạo CTSV
	Ban chỉ đạo TTSP, các GV hướng dẫn
	15/4

	3
	- Đội tuyển bóng chuyền nam, nữ sinh viên thi đấu giải bóng chuyền khu vực Hà Nội
Đội tuyển bóng chuyền nam cán bộ thi đấu giải bóng chuyền khu vực Hà Nội 
- Tổ chức giải NVSP Bóng ném
- Tổ chức thi đẳng cấp cấp 2, 3 môn Bóng đá đợt 2.
- Tổ chức thi đẳng cấp cấp 2, 3 môn Bóng chuyền đợt 2.
- Tổ chức thi đẳng cấp cấp 2, 3 môn Bóng rổ đợt 2.
- Tổ chức thi đẳng cấp cấp 2, 3 môn Bóng ném đợt 2.
	Khoa CMB
	Hội TT, ĐT
	15/4-30/5

	4
	- Tổ chức thi đẳng cấp cấp 2,3 môn Quần vợt đợt 2
- Tổ chức thi đẳng cấp cấp 2,3 môn Bóng bàn đợt 2
- Tổ chức thi đẳng cấp cấp 2,3 môn Cầu lông đợt 2
- Tổ chức thi đẳng cấp cấp 2, 3 môn Đá cầu đợt 2.
	Khoa CL-ĐC- BB-QV
	Hội TT, ĐT
	15/4-30/5

	5
	- Tham gia Giải Cờ tướng cán bộ,  sinh viên Hà Nội
- Tổ chức thi đẳng cấp cấp 3 môn Cờ vua đợt 2.
- Tổ chức thi đẳng cấp cấp 2,3 môn Võ đợt 2.
- Tổ chức thi đẳng cấp cấp 3 môn Bơi đợt 2.
	Khoa Võ – B - C
	Hội TT, ĐT
	15/4-30/5

	6
	- Các giảng viên trẻ,  sinh viên nộp báo cáo chính thức tại Hội nghị giảng viên trẻ và sinh viên nghiên cứu khoa học toàn trường lần thứ 1về Trung tâm KHCN, Truyền thông và Thư viên.
- Thông báo kế hoạch nghiệm thu nhiệm vụ NCKH cho cán bộ, giảng viên hoàn thành báo cáo tổng kết, báo cáo tiến độ đề tài nghiên cứu khoa học, sáng kiến kinh nghiệm, giáo trình, học liệu.

- Tổ chức Hội nghị Khoa học giảng viên trẻ và sinh viên nghiên cứu khoa học toàn trường -2019 và Tổ chức tuyển chọn sinh viên tham gia Hội nghị sinh viên nghiên cứu khoa học toàn quốc lần thứ XI.

- Viết các tin bài PR, sản xuất các tin, phóng sự, về nhà trường đăng trên các phương tiện thông tin đại chúng.

- Thông báo viết bài đăng trên bản tin GDTC-TTTH số 2/2019

- Tổ chức hoạt động hưởng ứng Ngày sách Việt Nam 21/4 và Ngày sách và ngày bản quyền thế giới 23/4.
	TTKHCN TTTV
	Các đơn vị, cá nhân liên quan
	29/4

	7
	- Mời Đại học Thể dục thể thao Bắc Kinh- Trung Quốc sang thăm và làm việc để triển khai các công việc liên quan đến Đào tạo và khoa học công nghệ.
- Tổ chức phun hóa chất diệt côn trùng gây bệnh để phòng bệnh mùa Xuân Hè năm 2019
	TTYHVĐ HTQT
	TCCB, ĐT, KHTC, QLKH
	25/4

	8
	- Phối hợp với phòng đào tạo, các bộ môn tổ chức thi học phần kỳ thi chính và phụ cho sinh viên các khoá K48, K49, K50, K51 (theo lịch)  

- Nhận điểm và tham gia tổng kết công tác thực tập sư phạm K48ĐH

- Phối hợp phòng Đào tạo, các bộ môn tổ chức thi đẳng cấp đợt 2 cho sinh viên các khóa K48, K49, K50

- Tiếp tục triển khai công tác tự đánh giá (theo kế hoạch)

- Kiểm tra, giám sát việc thực hiện nội quy, quy định đối  với sinh viên - Theo dõi việc triển khai kế hoạch học tập, thi học phần các khóa trong và ngoài trường.
- Xây dựng dự thảo quyết định, kế hoạch thanh tra thi tuyển sinh đại học năm 2019
- Xây dựng các biểu mẫu phục vụ cho thanh tra công tác thi tuyển sinh đại học năm 2019
- Tiếp tục xây dựng các biểu mẫu về công tác tiếp công dân

- Trực tiếp công dân theo lịch
	ĐBCL TT
	Các khoa, bộ môn
	Cả đợt

	9
	- Lên kế hoạch, chuẩn bị cơ sở vật chất về chống bão lụt năm 2018.
	QTTB
	Ban chỉ đạo PCTT, CN
	25/4

	10
	-Phối hợp với phòng quản trị thiết bị xây dựng kế hoạch mua sắm, sửa chữa năm 2019
	KHTC
	QTTB
	30/4

	11
	-Chào mừng kỷ niệm 30/4-1/5
	ĐTN
	LCĐ
	30/4

	Tháng 5 năm 2019

	1
	- Tổ chức triển khai thực hiện tổng kết công tác của phòng và và tham gia tổng kết công tác khối ; tổng kết năm học 2018-2019 toàn trường; Triển khai tổ chức thực hiện đánh giá viên chức và người lao động công tác tổ chức bình xét thi đua năm học 2018-2019
	TCCB
	CĐ, ĐTN các đơn vị liên quan
	30/5

	2
	- Phối hợp với các bộ môn tổ chức thi học phần kỳ thi chính và phụ cho sinh viên các khóa 

- Tổ chức thi tốt nghiệp và đánh giá khóa luận tốt nghiệp cho sinh viên K48

- Chuẩn bị các điều kiện cho công tác hướng dẫn thi môn năng khiếu đợt 1- đợt 2

- Tiếp tục công tác tư vấn tuyển sinh năm học 2019 – 2020

- Đánh giá năng lực thể chất tại địa phương
- Tổ chức thi kết thúc học kỳ II các khóa Năm học 2017 – 2018;
- Tiếp tục triển khai làm điểm rèn luyện cho sinh viên K49, 50, 51;

- Tổng hợp danh sách sinh viên đủ điều kiện xét học bổng học kỳ II, cả năm;

- Tổng hợp hồ sơ ý kiến phản hồi đánh giá ngoài, quyết toán kinh phí;

- Sơ kết công tác tháng 4 năm 2019, nhiệm vụ công tác tháng 5 năm 2019;
	Đào tạo CTSV
	KT&ĐBCLĐT, các khoa, bộ môn
	Cả đợt

	3
	- Đội tuyển bóng đá nam sinh viên thi đấu giải bóng đá giao hữu ở Trung Quốc.
	Khoa CMB
	Hội TT, ĐT, TCCB
	15/4-30/5

	4
	- Tham gia Giải Bơi cán bộ, sinh viên Hà Nội
	Khoa Võ Bơi Cờ
	Hội TT, ĐT
	15/4-30/5

	5
	- Tổ chức thi đẳng cấp cấp 2,3 môn Điền kinh đợt 2
- Tổ chức thi đẳng cấp cấp 2,3 môn Thể dục đợt 2
	Khoa ĐK TD
	ĐT CTSV, ĐBCL TT
	13/5

	6
	- Tham gia giải CL khu Vực Hà Nội
	Khoa CL – ĐC - BB - QV
	ĐT CTSV
	30/5

	7
	- Các chủ nhiệm đề tài hoàn thiện báo cáo tổng kết, báo cáo tiến độ đề tài, SKKN, Giáo trình, tài liệu tham khảo, tập bài giảng và các sản phẩm khoa học, tài liệu theo Thuyết minh đề tài nộp cho Trung tâm KHCN, Truyền thông và Thư viên.
- Phòng QLKH Trình Hiệu trưởng Quyết định Thành lập Hội đồng khoa học thẩm định, đánh giá, nghiệm thu đề tài và nghiệm thu tiến độ đề tài KHCN cấp cơ sở, giáo trình, tài liệu tham khảo, tập bài giảng và SKKN.
- Tổ chức đoàn cán bộ, SV tham dự Hội nghị sinh viên NCKH toàn quốc lần thứ XI tại trường Đại học Sư phạm TDTT TP HCM.
- Phối hợp với phòng quản lý Đào tạo và CTSV tổ chức Hội đồng đánh giá, nghiệm thu Khóa luận Tốt nghiệp năm học 2018-2019.
- Tổng hợp bài, phân công phản biện bài đăng trên bản tin GDTC-TTTH số 2/2019

- Ra thông tin thư​​ mục cung cấp cho các đơn vị trong Trường nội dung tóm tắt của tài liệu, sách báo, tạp chí, công trình mới.
	TTKHCN TTTV
	Các đơn vị, cá nhân liên quan
	30/5

	8
	-Phối hợp với phòng đào tạo, các bộ môn tổ chức thi học phần kỳ thi chính và phụ cho sinh viên các khoá K48, K49, K50, K51 (theo lịch)  
- Phối hợp phòng đào tạo tổ chức thi tốt nghiệp cho sinh viên K48ĐH.
- Phối hợp với BTS trường tổ chức thi tuyển sinh cho khóa ĐHLT hệ VLVH và CQ trong và ngoài trường.
- Triển khai lấy ý kiến phản hồi 9 môn theo kế hoạch đã được duyệt.
- Tiếp tục triển khai công tác tự đánh giá (theo kế hoạch)
- Tổ chức chuẩn bị thanh tra thi tốt nghiệp thanh tra thi tuyển sinh đại học
- Tập huấn quy trình thanh tra thi tốt nghiệp và thanh tra thi tuyển sinh
- Tự bồi dưỡng và bồi dưỡng nghiệp vụ công tác thanh tra và công tác giải quyết khiếu nại tố cáo
- Trực tiếp công dân theo lịch
	ĐBCL TT
	Các đơn vị trong toàn trường
	30/5

	9
	- Chuẩn bị thủ tục đưa đoàn giảng viên, sinh viên đi giao lưu thi đấu “ Đại hội giao lưu thể thao sinh viên các nước khu vực sông Mê – Kong, Lan Thương và tuần lễ giao lưu Sinh viên các trường đại học Nam Á và Đông Nam Á”
- Tổ chức khám sức khỏe đầu ra  cho SV K48 ĐH
	TTYHVĐ HTQT
	HCTH, các đơn vị liên quan
	25/5

	10
	-Triển khai các nhiệm vụ theo chỉ đạo của Hiệu trưởng theo kế hoạch năm đã được phê duyệt
	KHTC
	các đơn vị liên quan
	30/6

	11
	-Nói chuyện “Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh”
	ĐTN
	Chi bộ SV


	15/6

	Tháng 6 năm 2019

	1
	- Ra quân tình nguyện hè 2019
	ĐTN
	
	30/6

	2
	- Các khối tổng kết công tác  năm học 2018-2019
	HCTH-ĐT
	Các khối ĐT; HC; TTGDQP&AN
	30/6

	3
	-Phối hợp với các phòng chức năng và các bộ môn tổ chức Tổng kết công tác đào tạo năm học 2018 - 2019.

-Tổng kết điêm xét tốt nghiệp cho sinh viên K48 ĐH

- Tiếp tục công tác tư vấn tuyển sinh năm học 2019 – 2020

- Rà soát chỉnh sửa chương trình đào tạo

- Tiếp tục làm điểm rèn luyện cho sinh viên các khóa;

- Bộ phận KTX đánh giá cơ sở vật chất các phòng gửi phòng KHTC định biên giá trị bị hỏng năm học 2018-2019;

- Tiếp tục làm điểm rèn luyện cho sinh viên các khóa;

- Tổng hợp sinh viên vi phạm nội quy và làm việc với phụ huynh sinh viên vi phạm

 ( nếu có);

- Phát giấy nghỉ phép ( trong thời gian nghỉ hè) cho sinh  nghỉ hè theo kế hoạch;

- Nhận bàn giao nhà ở của sinh viên các khóa, chỉ đạo vệ sinh phòng ở trước khi các em về nghỉ hè;

- Tổ chức lễ bế giảng và trao bằng tốt nghiệp cho sinh viên K48 và các lớp liên kết theo chỉ đạo của Ban Giám hiệu;

- Triển khai kế hoạch học kỳ hè các Khóa 50ĐH, 49ĐH, 48ĐH.
	QLĐT CTSV
	Các khoa, bộ môn, P.KT&ĐBCLĐT
	30/6

	4
	-  Triển khai theo chức năng nhiệm vụ của phòng; 

- Chuẩn bị tốt công tác tổng kết năm học; Đánh giá viên chức và bình xét thi đua, khen thưởng năm học 2018 - 2019.
	TCCB
	CĐ, các đ/v liên quan
	30/6

	5
	- Phối hợp với phòng Đào tạo theo dõi chương trình, kế hoạch học tập của các khóa đại học LTCQ tại trường và các tỉnh.
- Tiếp tục triển khai công tác tự đánh giá (theo kế hoạch)
- Viết báo cáo tổng kết công tác chuyên môn của phòng  năm học 2018-2019
- Tổ chức thanh tra thi tốt nghiệp năm 2019
- Theo dõi đôn đốc, việc thực hiện kết luận thanh tra tuyển sinh đại học
- Trực tiếp công dân theo lịch
	ĐBCL TT
	CTSV và các đơn vị liên quan
	30/6

	6
	- Tổ chức Hội đồng đánh giá nghiệm thu đề tài và nghiệm thu tiến độ đề tài KH&CN, SKKN cấp cơ sở, giáo trình, học liệu.

- Tham mưu cho Hiệu trưởng ra Quyết định công nhận kết quả nghiên cứu khoa học năm học 2018-2019.
- Báo cáo Bộ GD & ĐT danh sách đề tài cấp Bộ, Trường năm 2018-2019.

- Tổng kết công tác nghiên cứu khoa học năm học 2018-2019.
- Tiếp tục tuyên truyền hoạt động Tuyển sinh năm 2019

- Xuất bản Bản tin số 2/2019
- Thực hiện công tác thư viện theo chức năng, nhiệm vụ.
	TTKHCN TTTV
	Hội đồng KH, các đơn vị cá nhân liên quan
	01-15/6

	7
	- Phối hợp với phòng Đào tạo theo dõi chương trình, kế hoạch học tập của các khóa đại học LTCQ tại trường và các tỉnh.
- Tiếp tục triển khai công tác tự đánh giá (theo kế hoạch)
- Viết báo cáo tổng kết công tác chuyên môn của phòng  năm học 2018-2019
- Tổ chức thanh tra thi tốt nghiệp năm 2019
- Theo dõi đôn đốc, việc thực hiện kết luận thanh tra tuyển sinh đại học
-Trực tiếp công dân theo lịch
	ĐBCL TT
	CTSV và các đơn vị liên quan
	15/6

	8
	- Tổ chức học bổ sung kiến thức cho đối tượng dự thi Cao học K7
	Khoa ĐTSĐH
	Các đơn vị liên quan
	10/6

	9
	- Làm các thủ tục cử cán bộ sinh viên đi học tập tại nước ngoài.

- Tiếp nhận các kết quả học tập của GV, SV đang trong thời gian đi đào tạo tại Trung Quốc
- Tổng kết công tác năm học, bình xét thi đua khen thưởng, đánh giá phân loại viên chức...
	TTYHVĐ HTQT
	TCCB, các đơn vị, cá nhân liên quan
	25/6

	10
	- Sửa chữa trang thiết bị hè năm 2019

- Sửa chữa chồng xuống cấp các công trình xây dựng.
	QTTB

	KHTC, các đơn vị liên quan;
	30/6

	11
	- Tập hợp và thông báo thu công nợ của sinh viên trước khi ra trường
	KHTC
	QTTB., QLĐT CTSV
	15/6

	Tháng 7 năm 2019

	1
	- Chuẩn bị tốt kế hoạch, các văn bản liên quan chuẩn bị cho năm học 2019 – 2020. Tham gia công tác tuyển sinh 2019.
	TCCB
	Các đơn vị liên quan
	27/7

	2
	- Công nhận kết quả nghiên cứu khoa học, SKNN năm học 2018-2019.

- Xây dựng kế hoạch công tác KHCN-Truyền thông và Thư viện năm học 2019-2020

- Truyền thông các hoạt động của trường trong tháng trên các phương tiện thông tin đại chúng.

- Tuyên truyền, tư vấn tuyển sinh đợt 2 năm 2/2019

- Rà soát, tổng hợp, thống kê danh mục giáo trình, tài liệu phục vụ cho sinh viên trong năm học mới.
	TTKHCN TTTV
	HĐTS, các đơn vị liên quan
	30/7

	3
	- Hướng dẫn ôn tập thi tuyển sinh Cao học Khóa 7
	Khoa SĐH
	
	Cả tháng

	4
	-Xây dựng kế hoạch chung, kế hoạch chi tiết giảng dạy và học tập các khóa năm học 2019 - 2020
- Tổ chức tuyển sinh Đại học chính quy đợt 1 năm học 2019 - 2020
- Tổ chức tuyển sinh các lớp ĐHLT hệ CQ và VLVH trong và ngoài trường
- Phối hợp với các bộ môn tổ chức học lại, thi lại cho sinh viên các khóa.
- Triển khai kế hoạch học quân sự cho sinh viên K51
-Triển khai kế hoạch tập huấn công tác đoàn đội cho sinh viên K50
- Dự trù cơ sở vật chất phục vụ công tác đào tạo hàng năm
- Tổ chức bình xét thi đua và tổng kết thi đua năm học 2018 – 2019  theo hướng dẫn của nhà trường

- Tổ QLKTX rà soát CSVC báo cáo tổng hợp trình BGH xem xét phê duyệt hạng mục cần sửa chữa ưu tiên để phục vụ cho năm học mới 2018-2019

- Thực hiện nhiệm vụ công tác tuyển sinh đợt 1 theo sự phân công của HĐTS năm 2018.

- Làm điểm rèn luyện học kỳ II năm học 2018 - 2019 cho SV K49,50,51.

- Trình danh sách Giảng viên tham gia công tác chủ nhiệm để Hiệu trưởng phê duyệt thành lập Ban chủ nhiệm năm học 2019- 2020.
- Tổ chức họp và ph©n c«ng GVCN, lớp, khóa, phô tr¸ch c¸c néi dung thi ®ua trong n¨m häc 2019 - 2020

- S¾p xÕp lại nhà ở ổn định lâu dài theo năm học cho sinh viên các khóa 49, 50, 51 từ C2, C4 theo sơ đồ vị trí phòng ở đã được Phòng QLĐT&CTSV và BGH phê duyệt;

- Lên kế hoạch nội dung tuần sinh hoạt công dân cho sinh viên các khóa 49,50, 51;

- Tæ chøc "TuÇn sinh ho¹t c«ng d©n" cho SV kho¸ 48,49,50

- Giải quyết cho cán bộ viên chức trong phòng nghỉ phép theo chế độ; Tổ chức hoạt động giã ngoại hè 2019.
	Đào tạo CTSV
	Các khoa, bộ môn, KT&ĐBCLĐT
	Cả tháng

	5
	- Các đơn vị xây dụng kế hoạch công tác năm học 2018-2019
	Các đơn vị
	Các phòng, khoa, BM, TT
	20/7

	6
	- Xây dựng kế hoạch công tác toàn trường năm học 2018-2019.
	HCTH
	Các đơn vị trong toàn trường
	30/7

	7
	- Họp Hội đồng TĐKT trường: xét danh hiệu thi đua và đề nghị khen thưởng cho các đơn vị và cá nhân năm học 2018-2019.

- Nộp báo cáo về Vụ TĐKT .
	TCCB
	Hội đồng TĐKT và các đơn vị liên quan
	10/7

	8
	- Tổ chức nghỉ hè, nghỉ mát, tập huấn chuyên môn
	CĐ
	TCCB, ĐT, KHTC
	30/7

	9
	- Phối hợp với phòng đào tạo tổng kết điểm xét tốt nghiệp cho sinh viên các khóa K48 ĐH.
- Tham gia công tác tuyển sinh năm 2019  theo kế hoạch của nhà trường.
- Tổ chức bình xét thi đua và tổng kết thi đua năm học 2018-2019 theo hướng dẫn của nhà trường.
- Phối hợp với phòng Đào tạo triển khai kế hoạch học tập các khóa liên thông đại học hệ (CQ,VLVH) trong và ngoài trường.
- Chỉnh sửa các quy định về công tác khảo thí, đảm bảo chất lượng để phù hợp với thực tiễn nhà trường.
- Triển khai viết báo cáo tổng kết công tác lấy ý kiến phản hồi từ người học năm học 2018-2019  và  công tác phục vụ đào tạo.
- Chỉnh sửa báo cáo tự đánh giá theo các tiêu chí đưa lên trang web của trường.
- Hoàn thành báo cáo tự đánh giá theo kế hoạch
- Tổ chức thanh tra thi tuyển sinh đại học năm 2019
- Theo dõi đôn đốc, việc thực hiện kết luận thanh tra tuyển sinh đại học
- Trực tiếp công dân theo lịch
- Hoàn thiện hồ sơ, minh chứng, báo cáo tổng kết công tác thanh tra gửi Ban giám Hiệu, Thanh tra Bộ Giáo dục và đào tạo
- Chuẩn bị, xây dựng kế hoạch năm 2019-2020
- Tổ chức thanh tra thi tuyển sinh đại học năm 2019
- Theo dõi đôn đốc, việc thực hiện kết luận thanh tra tuyển sinh đại học
	ĐBCL TT
	Các đơn vị trong toàn trường
	30/7

	10
	-Tổng kết, đánh giá hoạt động của phòng và bình bầu thi đua, đánh giá viên chức năm học 2018 - 2019
	KHTC
	
	30/7

	Tháng 8 năm 2019

	1
	- Giao ban giã ngoại 2019
- Xây dựng và triển khai kế hoạch sinh hoạt chính trị đầu năm học 2018-2019
	HCTH
	CĐ, ĐTN; trưởng, phó đơn vị, BGĐ TTGDQP&AN
	30/8

	2
	- Kỷ niệm cách mạng tháng Tám và Quốc khánh 02/9
- Tổ chức thực hiện kế hoạch công tác quân sự Quốc phòng địa phương, dân quân tự vệ.
- Hoàn thiện việc đánh giá viên chức, người lao động năm học 2017-2018; kê khai bộ hồ sơ công chức, viên chức theo quy định của Bộ Nội vụ.
- Hoàn thiện hồ sơ thi đua khen thưởng năm học 2017-2018, ra quyết định công nhận và nộp hồ sơ thi đua, khen thưởng cho Vụ TĐKT-Bộ GD&ĐT.
- Tập huấn DQTV và tham gia Hội thao cấp Huyện năm 2018
	TCCB
	CĐ, ĐTN, TTGDQP, Huyện đội Chương Mỹ và các đơn vị liên quan
	30/8

	3
	- Tiếp tục phối hợp với các bộ môn tổ chức học lại, thi lại cho sinh viên các khóa.
- Triển khai kế kế hoạch giảng dạy các khóa trong và ngoài trường

- Tiếp tục tuyển sinh đợt 2 hệ đại học chính quy và liên thông

- Kiểm tra việc thực hiện kế hoạch đào tạo, TKB, việc lên xuống lớp của giảng viên các bộ môn

- Tổ chức họp hội đồng giáo viên

- Phối hợp các khoa, bộ môn rà soát đề cương chi tiết môn học theo hệ đào tạo niên chế và tín chỉ

- Phối hợp với bộ môn NVSP thống nhất mẫu giáo án tập giảng, thi giảng cho sinh viên toàn trường

- Xây dựng kế hoạch Khóa luận tốt nghiệp cho sinh viên K49

- Xây dựng kế hoạch THSP năm học 2019 - 2020

- Đón tiếp sinh viên K52 nhập học đợt 1,2

- Bộ phận KTX sắp xếp phòng ở cho sinh viên khóa 49,50,51 theo đúng phương án và sơ đồ phòng ở đã được duyệt.

- Tổ chức, quản lý sinh viên học tập “ Tuần sinh hoạt công dân” đầu năm học, cuối khóa học.

- Tập huấn công tác SV năm học 2019 - 2020 do Bộ GD&ĐT tổ chức;

- Thực hiện nhiệm vụ đón tiếp SV Khóa 52 

- Làm các báo cáo gửi Bộ Giáo dục và đào tạo theo chỉ đạo của BGH;

- Chuyên viên phụ trách theo dõi học tập chuyên cầu của SV. Họp với cán bộ lớp trưởng các khóa để phổ biến cách báo cáo và qui định nộp báo báo cáo theo biểu mẫu;

- Tổ quản lý ký túc xá báo cáo bằng văn bản việc quản lý ăn, ở, sinh hoạt của sinh viên trong KTX, có chữ ký của GVCN, CBL, CB phụ trách KTX.

- Họp Hội đồng xét điểm rèn luyện kỳ II năm học 2018 - 2019

- Trình BGH về học bổng kỳ II và năm học, danh sách khen thưởng năm học 2018 - 2019; 

- Triển khai làm thẻ cho chuyên sâu K52; 

- Tổng hợp SV bỏ học “ Tuần sinh hoạt công dân”, đề xuất biện pháp xử lý;

- Tổng kết tuần sinh hoạt công dân và nhiÖm vô c«ng t¸c th¸ng 9/2019; 

- Tổng hợp - quản lý sinh viên đi phép ngày Quốc khánh 2/9/2019; 
- Xét kết quả lên lớp, xuống lớp cho các khóa.
	QLĐT CTSV
	HĐTS
	Cả tháng

	4
	- Tổ chức triển khai kế hoạch năm học 2019 – 2020. 
	BGH, QLĐT CTSV
	Các đơn vị liên quan
	10/8

	5
	- Thanh tra thi tuyển sinh cao học
	ĐBCL TT
	Khoa ĐT SĐH, KT&ĐBCLĐT
	Theo lịch thi của nhà trường

	6
	- Tiếp tục triển khai kế hoạch Hè, nghỉ mát năm 2018 (nếu có)
- Tổ chức bình xét thi đua của Công đoàn;
	CĐ
BTV CĐ
	HCTH, Đào tạo, các đơn vị
Các ban của CĐ, BCHCĐBP, UBKT CĐ, Ban TTND, Ban Nữ công
	25/8

	7
	- Các đơn vị trong trường họp sơ tuyển, góp ý, tổng hợp phiếu đề xuất và lập danh mục đề xuất đề tài KH&CN, sáng kiến kinh nghiệm cấp cơ sở và biên soạn giáo trình, học liệu gửi về Phòng QLKH (kèm file mềm).
- Tham mưu Hiệu trưởng thành lập Hội đồng khoa học cấp Trường xác định và quyết định danh mục đề tài, SKKN và giáo trình, học liệu được đưa ra tuyển chọn trong năm học 2017 – 2018.
- Phòng QLKH thông báo công khai danh mục đề tài KH&CN, SKKN, giáo trình, học liệu được tuyển chọn.

	TTKHCN TTTV
	Chủ nhiệm đề xuất đề tài KH&CN cơ sở, giáo trình,học liệu và sáng kiến kinh nghiệm
	30/8



	Tháng 9 năm 2019

	1
	- Kỷ niệm Cách mạng tháng 8 và quốc khánh 02/9
- Triển khai nội dung TĐKT của trường và hướng dẫn thực hiện công tác TĐKT đối với tập thể và cá nhân năm học 2018-2019; tổ chức đăng ký thi đua đầu năm học.
	TCCB
	Tất cả các đơn vị phòng, khoa, bộ môn, TTGDQP&AN.
	Cả tháng

	2
	- Tổ chức Khai giảng năm học 2019-2020
	Ban TC
	Các đơn vị liên quan.
	20/9

	3
	- Chuẩn bị tổ chức Hội nghị CBVC năm học 2019-2020
-Tổng hợp trình mua VPP năm học 2019-2020
	HCTH
	CĐ và các đơn vị liên quan
	30/9

	4
	- Tiếp tục triển khai công tác giảng dạy các khóa trong và ngoài trường theo kế hoạch

- Tiếp tục đón tiếp sv K52 nhập học đợt 3

- Kiểm tra việc thực hiện kế hoạch đào tạo, TKB, việc lên xuống lớp của giảng viên các bộ môn

- Ban hành mẫu giáo án tập giảng, thi giảng cho sinh viên toàn trường

- Triển khai kế hoạch THSP năm học 2019 - 2020
- Triển khai kế hoạch Khóa luận tốt nghiệp cho sinh viên K49
Xét điều kiện lên – xuống lớp cho sinh viên các khóa K49,50,51
- Tiếp tục tổ chức nhập học SV K52 theo kế hoạch của Nhà trường ;

- Triển khai làm thẻ cho sinh viên K52; 

- Tham gia Hội đồng xét lên lớp cho SV khóa 49, 50, 51; 

- Sơ kết công tác tháng 9, nhiệm vụ công tác tháng 10/2019;
	QLĐT CTSV
	BGH, CĐ, P.KT&ĐBCLĐT,

Thanh tra Giáo dục
	30/9

	5
	- Tổ chức thi tuyển, khai giảng Cao học khóa 8
	Khoa ĐTSĐH
	
	30/9

	6
	- Tiếp nhận và tổ chức Hội đồng khoa học cấp trường tuyển chọn thuyết minh đề tài KH&CN, sáng kiến kinh nghiệm cấp cơ sở và đề cương giáo trình, học liệu năm học 2019-2020.
- Tham mưu cho Hiệu trưởng ra Quyết định phê duyệt thuyết minh đề tài KH&CN, SKKN cấp cơ sở và đề cương giáo trình, học liệu năm học 2019-2020.
	TTKHCN TTTV
	Chủ nhiệm đề xuất đề tài KH&CN cơ sở, giáo trình,học liệu và sáng kiến kinh nghiệm.
	30/9

	7
	- Rà soát, điều chỉnh chương trình, hình thức thi các khóa.
	BGH, Đào tạo
	SĐH, KT&ĐBCLĐT, các bộ môn
	30/9

	8
	- Phối hợp P.ĐT tổng kết điểm thi xét điều kiện lên lớp cho SV các khóa K49, 50, 51
	ĐBCL TT
	ĐT, các bộ môn
	25/9

	9
	- Tham gia Giải Bóng đá nam sinh viên Hà Nội
- Tham gia Giải Bóng đá nam cán bộ Hà Nội
	Khoa CMB
	Hội TT, ĐT
	Theo KH của Hội

	11
	- Tập huấn Khiêu vũ Thê thao - Aerobic
	Khoa ĐK TD
	Sỏ VH-TT-DL Hà Nội
	



Ngoài các nội dung chủ yếu trên, các tổ chức, đơn vị còn triển khai nhiệm vụ theo yêu cầu của cấp trên và sự chỉ đạo trực tiếp của Đảng ủy, Ban Giám hiệu. Các tổ chức CĐ, ĐTN, Ban Nữ công, Ban vì sự tiến bộ Phụ nữ, Hội Thể thao hoạt động theo kế hoạch được ĐU – BGH phê duyệt./.
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